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1. Pracovni postupy MAS

Pracovni postupy jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla pro vyhlaseni a zménu vyzev,
pfijem projektovych zdméri mimo MS2021+, jednani organtit MAS Zeleznohorsky region (dile MAS ZR)
k projednavani projektovych zaméri podanych do vyzev MAS ZR, posouzeni projektového zaméru
s programovym ramcem Operac¢nim programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

v obdobi 2021-2027 (dale OP TAK) a dal§i povinnosti MAS ZR.

MAS vykonava ¢innosti definované v Obecnych pravidlech pro zadatele a piijemce OP TAK. Pracovni postupy
jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS ZR (zakladaci listina, stanovy, jednaci ¥ad, archivaéni a
skartani tad), Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akénich pland
v programovém obdobi 2021-2027 (MP INRAP)

Za vypracovani Pracovnich postupi a jejich aktualizaci je odpovédna Kancelai MAS (manazer pro SCLLD).
Kancelat MAS (manazer pro SCLLD) vypracuje ¢i aktualizuje Pracovni postupy po schvaleni strategie CLLD,
zmény tohoto dokumentu nebo zmény vyvolané zmeénou legislativy, nejpozdéji vSak pied vyhlasenim prvni
vyzvy MAS/dalsimi vyzvami MAS.

Pracovni postupy schvaluje Predstavenstvo MAS. Schvalené Pracovni postupy zvefejiuje Kancelai MAS
(manazer pro SCLLD) do 5 pracovnich dnti od jejich schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach MAS
Zeleznohorsky region (https://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml|?id=12795).

2. Identifikace MAS

Nazev MAS: MAS Zeleznohorsky region, z.s.

Pravni forma: Zapsany spolek

Registrace: spisova znacka L 5733 vedena u Krajského soudu v H. Kralové
1CO: 270 09 076

Datova schranka: gngmgdu

Adresa, sidlo, kancelai: Namésti Miru 288, 538 03 Hefmantiv Méstec

Telefonni kontakty: 725156 016

Internetové stranky: www.zeleznohorsky-region.cz

E-mail: mas@zeleznohorsky-region.cz

Statutarni zastupce, piedseda: Josef Blazek, tel: 606 627 506, jos.blazek@email.cz
Mistopiedseda: Josef Vodrazka, tel: 602 446 904, starosta@ostresany.cz

Vedouci manaZer pro realizaci ) ) )
SCLLD Martin Pisaf, tel: 725 156 016, pisar@zeleznohorsky-region.cz

Petra Sotonova, tel: 720 953 766, sotonova@zeleznohorsky-

ManaZer pro realizaci SCLLD: )
region.cz

Zuzana Klosova, tel: 608 833 359, klosova@zeleznohorsky-

Manazer pro realizaci SCLLD:

region.cz

Ugetni: Jana Petrzilkova

Pocet mést a obci: 73

Rok zaloZeni: 2005
6 svazku obci (73 obci)
1 obec

Clenstvi: 1 skola

29 podnikatelskych subjekti
28 neziskovych organizaci
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3. Administrativni kapacity

3.1. Administrativni kapacity ve vztahu k SCLLD

| o

MAS

&

Zeleznohorsky
region

Mistni akéni skupina byla zalozena 22.6.2005 Zakladatelskou smlouvou, kterd byla schvalena valnou hromadou

zakladateltl. Nedilnou sou¢asti zakladatelské smlouvy jsou Stanovy, které definuji organy sdruzeni MAS ZR:

Valna hromada
Piedseda

Vybérova komise
Kontrolni vybor
Cinnost v ramci SCLLD
(OPTAK):

Tvorba harmonogramu vyzev:
Ptiprava vyzvy MAS:

Schvaleni vyzvy MAS a jejich
zmeén:

VyhléSeni schvalené vyzvy MAS:
Administrativni kontrola:

Vécné hodnoceni:

Vybér projekti:

Ptezkum hodnoceni projekti:

Komunikace se zadateli:

Auditni stopa a archivace:

Spoluprace s externimi subjekty:
Vyftizovani stiznosti:

Hlaseni nesrovnalosti:

Piedstavenstvo — Programovy vybor

Odpovédna osoba/organ:

Pracovnici MAS + Piedstavenstvo

Pracovnici MAS v souéinnosti s Pfedstavenstvem

Predstavenstvo

Pracovnici MAS
2 pracovnici MAS
Vybérova komise
Predstavenstvo

Kontrolni vybor

pracovnik MAS, kterému byl projekt pridélen

u ucetnich dokladt — tcetni;

u projektové dokumentace — pracovnik MAS, kterému byl projekt

ptidélen;

ostatni archivace — pracovnik MAS;

audit — pracovnik MAS po schvaleni Pfedstavenstvem

Predstavenstvo, popf. pfedseda a pracovnik MAS

Kontrolni vybor
Kancelatf MAS (manazer pro SCLLD)

3.2. Pravomoci a odpovédnosti osob a organii zapojenych do hodnoceni a vybéru projektiu

MAS Zeleznohorsky region tvofi:

Valna hromada je nejvy$$im organem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi MAS.

Jednani je upraveno Jednacim fadem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci Valné

hromady upravuji Stanovy MAS. Valna hromada ma k 15. 6. 2023 celkem 65 ¢lenti: 6 svazkt obci (73 obci),
1 obec, 1 skola, 29 NNO, 28 podnikatelskych subjektt.

Pi-edstavenstvo je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Piedstavenstva jsou voleni z partnerd MAS tak, aby

pocet ¢lend zastupujicich vefejny sektor ani zZadnou ze zajmovych skupin nepiesahl 49 % hlasovacich prav.
Predstavenstvo ma k 15. 6. 2023 celkem 9 ¢lend.

Vybérova komise je Vybérovym organem MAS. Clenové vybérového organu jsou voleni ze subjekti, které na

uzemi MAS prokazatelné¢ mistn€ plsobi, pficemz vefejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepiesahne

49 % hlasovacich prav. Hlavnim tkolem tohoto organu je hodnoceni projektti na zakladé objektivnich kritérii.
Vybeérova komise se k 15. 6. 2023 sklada ze 7 ¢lent.
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Kontrolni vybor je kontrolnim organem MAS. K 15. 6. 2023 se sklada ze 3 ¢lent. Kontrolni organ provadi
prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

KancelaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvoii ji vedouci manazer MAS
a zameéstnanci, kteti odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni napln€. Za chod kancelate MAS je
odpovédny vedouci manazer MAS. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce OP TAK jsou zajistény
2 Gvazky. Kanceldi MAS Zeleznohorsky region ma internetové stranky, které obsahuji minimalné tyto
informace:

Ztizovaci dokumenty (Zakladatelska listina, Stanovy)

Aktudlni seznam partnerti a zajmovych skupin MAS

Adresa sidla a kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby

Mapu uzemni piisobnosti

Vyroéni zpravy o ¢innosti hospodafeni MAS

Seznam ¢lent povinnych organi (rozhodovaciho, vybérového a kontrolniho organu).

Dalsi pravomoci a odpovédnosti osob zapojenych do hodnoceni a vybéru projektii je dano Stanovami MAS
a u pracovniktit MAS i uzavienymi pracovnimi smlouvami.

3.3.  VyufZiti externich experti

Externi experty nebude MAS ZR vyuZivat.

3.4. Pracovni iivazky pro OP TAK

MAS zaméstnava zaméstnance, jak na Pracovni smlouvu, tak i Dohody o pracovni ¢innosti a Dohody
o provedeni prace.

3.5. OSetreni stietu zajmi

Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotcené osobé nebo jiné osobé
ji blizké, piipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci,
vyhodu spocivajici v ziskadni majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni, vybéru ¢i kontroly projektovych zamértt musi podepsat pied zahdjenim
hodnoceni, vybéru projektovych zaméri ¢i piezkumu hodnoceni, prohldSeni o nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma, tzv. Eticky kodex. Osoba, ktera posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke
stietu zajmt je Vedouci manazer pro SCLLD. Manazer pro SCLLD zajistuje podminky k zamezeni stfetu
zajmu.

Pted zahajenim hodnoceni MAS pisemné zaznamena, jak probé¢hlo Setfeni ke stfetu zajmt — zapis ze schiizky
hodnotiteld.

Osoby, které jsou ve vztahu k ur¢itému projektu ve stietu zajmi, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru
daného projektu ani ostatnich projektl, které danému projektu pii vybéru projektt konkuruji. Osoby, které se
podilely na piipravé projektu, se uvedou v zapisu z jednani organu MAS.

Za stiet zajmU neni povazovano zafazeni ¢lena vybérové komise do stejné zajmové skupiny, do které 1ze zatadit

i projekt, resp. zadatele, pokud tim nejsou porusena pravidla uvedend vyse a Clen se zavaze k nezavislosti,
nestrannosti a nepodjatosti.

Postupy pro hodnoceni a vybér projekti na urovni MAS musi byt nediskriminacéni a transparentni, zejména musi
spliovat tyto podminky:

- postupy MAS pro hodnoceni a vybér projekti (véetné uvedeni opravnych prostiedkil) jsou vzdy
zvefejnény na internetovych strankach MAS,

- piirozhodovani o vybéru projekti verejné organy ani zadna z jednotlivych zajmovych skupin nesmi mit
vice nez 49 % hlasa,

- MAS stanovuje nasledujici postupy k zamezeni stfetu zajmu:
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- vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projekti musi podepsat pied zahajenim hodnoceni
eticky kodex (viz pfiloha €. 1 tohoto dokumentu), ktery obsahuje zavazek nezévislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajm,

- osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru
daného projektu ani ostatnich projekti, které danému projektu pii vybéru projektt konkuruji,

- osoby, které ptipravovaly projekt, se nesmé&ji podilet na hodnoceni a vybéru projekti v dané vyzve,
osoby, které se podilely na pripravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani organu MAS, ktery
popisuje také to, jakym zplisobem probéhlo Setieni,

- organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdGvodnuji tak,
aby bylo ziejmé, na zaklad¢ ¢eho, bylo pfislusné rozhodnuti ué¢inéno,

- zjednani odpoveédnych organit MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektt je vzdy pofizen pisemny
zapis, ktery musi obsahovat minimaln¢ nésledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny
seznam ucastnikll (vCetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), informaci o stietu zajmu, v pfipadé
véeného hodnoceni: ptehled hodnocenych projektt a jejich hodnoceni (véetné zdiivodnéni ke kazdému
projektu), v piipadé vybéru projekti: prehled vybranych/nevybranych /nahradnich projekti,

- zapis z jednani podepsany predsedy organii MAS provadéjici hodnoceni musi byt zvefejnén na
internetovych strankdch MAS do 5 pracovnich dni od uskutecnéni jedndni a vybér projektt, piip.

pfezkum hodnoceni, zvefejnén na internetovych strankiach MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
data uskutecnéni vybéru projekti.

4. Podminky pro vyhlaSovani a zmény vyzvy MAS

Podminky pro vyhlasovani vyzev jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach téchto Pracovnich postupt
a v Metodickém pokynu Vyzvy, hodnoceni a vybér projekti v obdobi 2021-2027. Vyzva MAS musi byt v
souladu s vyzvou RO a integrovanou strategii MAS Zeleznohorsky region. Vyzva MAS je kolova, vyhlasovana
mimo MS2021+. MAS zasild RO OP TAK dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany RO OP TAK.

4.1. Harmonogram vyzev MAS

Kancelat MAS (manaZer pro SCLLD) zpracovava harmonogram vyzev na dobu max. 1 roku a v pripadé potieby
zajistuje jeho aktualizaci. Harmonogram vyzev zvefejituje kancelat MAS na webovych strankach MAS ZR
www.zeleznohorsky-region.cz. Kanceldi MAS zasila na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

Odpovédnost za vypracovani (i piip. aktualizace) harmonogramu, jeho zaslani na RO OP TAK i zvefejnéni na
webovych strankach MAS ma manazer pro SCLLD.

4.2. Zpracovani vyzvy

RO vyhlaguje vyzvy pro piedkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. MAS ZR reaguje na vyhlaseni
vyzvy RO OP TAK ptipravou vyzvy MAS ZR pro piedkladani projektovych zaméri mimo MS2021+. Vyzva
MAS ZR je v souladu s vyzvou RO OP TAK a schvalenou strategii CLLD a je vyhla$ovana pouze pro tizemi
MAS ZR, na kterém je realizovana SCLLD.

V ramci vyzvy MAS ZR je vymezena alokace na jednotliva opatfeni SCLLD. Kancelai MAS zpracovava znéni
vyzvy veetné veskeré dokumentace pro zadatele a ptijemce, poskytuje potifebnou pomoc a informace zadatelim.

Vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych zadosti probiha po skonéeni terminu pro ptedkladani zadosti o
podporu. Projektové zaméry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany,
jsou zadateli piepracovany do podoby plné verze zadosti o podporu v MS2021+.

MAS vyhlasuje vyzvu zvefejnénim textu vyzvy na internetovych strankach MAS ZR. Casové podminky
stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pFrijmu projektovych ziméra miiZe nastat nejdiive 30 kalendarnich dni po datu
vyhldSeni vyzvy a zahdjeni pfijmu zaméri,

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do konce
doby udrzitelnosti vSech projektti nebo do ptfedlozeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle
toho, co nastane pozdéji.

Zakladni povinnosti pfi zpracovani vyzvy:
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e MAS nemiize vyhlasit vyzvu pied vyhldsenim vyzvy RO, ke které se vaze.

e MAS nemiize vyzvu ukonéit pozdéji, nez je stanoveno datum ukonéeni piijmi zadosti ve vyzvé RO OP
TAK.

e Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Pravidly pro zadatele a piijemce, ktera
byla piipravena RO OP TAK, déle zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projektii.

e Vyzva MAS je vyhlagena na izemi MAS Zeleznohorsky region (mapa tizemi na webu MAS).

e Obsah vyzvy musi byt v souladu s § 14j rozpoctovych pravidel pfistupny po dobu nejméné
30 kalendainich dnii pfed ukon¢enim lhity pro pfijem projektovych zaméru,

e Datum ukonceni pfijmu projektovych zaméri muze nastat nejdiive 14 kalendafnich dnié po datu
zahajeni pfijmu projektovych zameéra

o Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS a
webovych strankach programu do konce doby udrzitelnosti vSech projektd nebo do predloZeni
zavérené zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozd¢ji.

4.3. Postup pro zmény ve vyzvé

Vyhlasené vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzve, by se v zasadé mély meénit co nejméné. Kromé
nepiipustnych zmén uvedenych nize, je vSak mozné (zejména v piedem neocekavatelnych pripadech) upravovat.
Pravidla pro provadéni zmén musi byt uvedena piimo ve vyzvé pii jejim vyhlaseni nebo v navazujici
dokumentaci.

Zmény vyhlasSené vyzvy provadi manazer pro SCLLD na zakladé zmény legislativy a nadfizené metodiky.
Zmeéna musi byt fadné odivodnéna, tj. obsahuje popis zmény, diivod jejiho provedeni, ptipadné dopady na
administraci projektovych zamérti podanych zadateli.

U vyzev MAS je nepiipustné provadét nasledujici zmény (pokud nejsou vynuceny pravnimi piedpisy nebo
zménou jednotného metodického prostiedi):

- zrusit vyhlaSenou vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,

- zmé&nit maximalni a minimalni vysi celkovych zptsobilych vydaju,

- zménit miru spolufinancovani,

- zmeénit vécné zaméfeni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméfeni je mozna za ucelem

upfesnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.),
- zmenit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,

vvvvvv

- mgénit kritéria pro posuzovani a vybér projektu.
5. Podminky pro pfijem projektovych zaméri mimo MS2021+

Piijem projektovych zamérii od zadatelii na MAS probiha mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel vyplni
Formulai projektového zaméru, vzor formulafe je zvefejnén na webovych strankdch MAS jako pfiloha
vyhlasené vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi prilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a
na webu uvyzvy jsou zvetfejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny pro jejich zpracovani. Tento formular,
podepsany osobné ¢i elektronicky opravnénou osobou, spoleéné s ostatnimi prilohami projektového
zaméru, uvedenymi ve vyzvé, Zadatel donese osobné (po piedchozi domluvé) do kancelaie MAS ZR v
elektronické podobé (na flash disku). Po jeho odevzdani dojde mezi manaZerem pro SCLLD a
opravnénou osobou k oboustrannému podepsani kontrolniho listu, ktery bude mj. obsahovat soupis v§ech
odevzdanych priloh.

Podminky pfijimani zadosti mimo MS2021+:

- Zadosti je moZné podavat osobné v kancelaii MAS Zeleznohorsky region, z.s., Namésti Miru 288,
538 03 Hefmantiiv Méstec po piedchozi domluvé nebo elektronicky.

- Zadost véetné veskerych pozadovanych ptiloh musi byt podana bud’ v elektronické podob& na flash
disku nebo elektronicky emailem.

- Zadosti budou pfijimany od terminu (Gas, datum) uvedeném ve vyzvé MAS.

Seznam pfijatych projektovych zaméri zvefejiiuje manazer pro SCLLD na webovych strankach MAS ZR do
5 pracovnich dni od ukonc€eni piijmu projektovych zamér do vyhlasené vyzvy MAS.
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5.1. Kritéria a kontrolni listy

MAS ZR nastavuje kritéria tak, aby hodnotila zejména p¥inos projektovych zaméri k plnéni zamér a cili
SCLLD. Kritéria uvadi MAS jako ptilohu ke kazdé své vyzve.

MAS (manazer pro SCLLD) vytvoii seznam kritérii a kontrolni listy. Kontrolni listy jsou vytvofeny pro
transparentni posouzeni projektovych zamérd. Formulafe kontrolnich listi a jejich aktualizace zpracovava
manazer pro SCLLD a vychazeji z hodnoticich kritérii. V kontrolnich listech je hodnoceni provadéno na zaklade
ANO/NE/NERELEVANTNI. Dale je tieba uvést odiivodnéni hodnoceni kazdého kritéria. Kritéria pro vécné
hodnoceni jsou hodnotici, tj. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné odtivodnéni poctu bodda.

Kontrolni listy pro posouzeni projektovych zaméri budou zvefejnény na webovych strankach MAS ZR.
6. Posouzeni souladu projektového zaméru s programovym raimcem OP TAK

MAS provédi posouzeni souladu obdrzenych projektovych zdmért podanych do vyzvy MAS s programovym
ramcem OP TAKv souladu se svymi Pracovnimi postupy a s podminkami uvedenymi ve vyzvé MAS. Posouzeni
probiha v téchto fazich:

- Administrativni kontrola — provadi kancelaf MAS (jeden hodnotitel a jeden schvalovatel, které pfifadi
vedouci manazer pro SCLLD).

- Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise.

- Vybér projektt — provadi Predstavenstvo MAS, vydava vyjadieni MAS o souladu/nesouladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD.

6.1. Administrativni kontrola

Kancelaf MAS (manazer pro SCLLD) prostfednictvim administrativni kontroly posoudi, ze projektovy zamér
splituje nezbytné administrativni pozadavky, tj. ze zadatel vyplnil veskeré potfebné udaje, dolozil vSechny
pozadované prilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a jeho pfilohami a
ze projektovy zamér podepsala opravnéna osoba. V ramci kontroly vyplni Kontrolni list pfiloh projektového
zaméru, ktery zajisti kiizovou kontrolu souladu informaci mezi projektovym zdmérem a jeho pfilohami.

Manazer pro SCLLD pfi zjisténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich udaji vyzve Zadatele k doplnéni
projektového zaméru nebo piiloh. Toto doplnéni I1ze provést pouze jednou. Lhiita pro doplnéni je 5
pracovnich dnii od odeslini vyzvy k doplnéni. Zadatel miZe pozadat o prodlouzeni lhity na doplnéni
maximaln& o 5 pracovnich dnii. Zadatel nesmi v projektovém zdméru doplitovat nebo opravovat tidaje, k jejichz
vyfeseni nebo doplnéni nebyl vyzvan. Pii zjisténi, ze zadatel upravil nebo doplnil dalsi udaje, nejsou tyto nove
doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

Manazer pro SCLLD vypracuje k administrativni kontrole vzor kontrolniho listu, ktery bude dale vypracovan
pro kazdy projektovy zamér. VSechny vyplnéné kontrolni listy budou archivovany v listinné podob¢.

MAS Zeleznohorsky region miize zahéjit administrativni kontrolu ihned po pfijeti projektového zaméru, neni
nutné ¢ekat do konce lhlity pro podani projektovych zamérd. Lhiita pro provedeni administrativni kontroly je
30 pracovnich dnii od pFijeti projektového zaméru. Tato lhita se pozastavuje na dobu, kdy ma zadatel zamér
vracen k doplnéni.

6.2. Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni se provadi u projektl, které splnily podminky administrativni kontroly. Véecné hodnoceni
provadi Vybérova komise MAS. Jednaci fad Vybérové komise je uveden zde: https://zeleznohorsky-

region.cz/tema/tema.phtml?id=12717.

Cilem vécného hodnoceni projektd je vyhodnotit kvalitu projekti s ohledem na napliiovani vécnych cili
strategie, programu, a charakter podporovanych aktivit, a je provadéno tak, aby proces hodnoceni a vybéru
projektovych zamérd byl nediskriminaéni a transparentni. Hodnotitelé nesmi v prub¢hu vécného hodnoceni
komunikovat se zadateli hodnocenych projektii. Externi hodnotitele v ramci hodnoceni projekti nebude
MAS ZR vyuZivat.
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Vécené hodnoceni je zahdjeno po uplynuti lhity pro podani zadosti o pfezkum, vyfeseni ptip. zadosti o pfezkum a
opravného hodnoceni ve fazi administrativni kontroly, pfip. po podani vzdani se prdva na podani zadosti
o prezkum vSech zadatelli. Kancelai MAS (manaZer pro SCLLD) zasild pozvianku na jednani ¢lentim
Vybérové komise min. S pracovni dni pied jednanim (v¢. dne odeslani). MAS ma povinnost zvat na jednani
Vybérové komise také zastupce RO OP TAK a musi jim umoznit Gi¢ast na jednani v roli pozorovatele, pokud o
to zastupce RO OP TAK pozada.

Do vécného hodnoceni jsou predany kancelati MAS ZR vsechny projektové zaméry, které vyhovély
administrativni kontrole a byly do kancelife MAS ZR osobné doruteny ve lhiité stanovené vyzvou. Vécné
hodnoceni je provedeno do 20 dnié po uplynuti doby pirezkumu, pi¥ip. vyresSeni Zadosti o prezkum a
opravného hodnoceni ve fazi administrativni kontroly.

Kancelai MAS (manazer pro SCLLD) pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, tj. projektové zameéry
a vSechny jejich pfilohy. Zajisti proskoleni ¢lent Vybérové komise o stfetu zajmi, seznami ¢leny s postupem pfi
bodovani a rozhodovani (tj. sjednacim fadem) o doporu¢enych/nedoporuc¢enych projektech k financovani.
Clenové Vybérové komise musi pied vécnym hodnocenim projektii podepsat Eticky kodex. Na &leny Vybérové
komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajmut a ¢lenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajmu, se jednani
neucastni. Podklady pro hodnoceni ¢lenové Vybérové komise obdrzi nejpozdéji 5 pracovnich dni pied
jejim jednanim. Clenové Vybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s Zzadateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list s vyplnénim vSech specifickych kritérii ke kazdému
projektu, ktery je soucasti zapisu z jednani Vybérové komise jako ptiloha. Podrobnosti o kontrolnim listu se
specifickymi kritérii jsou uvedeny v kapitole 5.1 tohoto dokumentu. Clenové Vybérové komise hodnoti kazdy
projekt konsensem, na jehoz zakladé ptidéli spolecné kazdému kritériu odpovidajici poéet bodd, jenz odivodni.
Vysledny pocet bodil je souctem pridélenych bodil za jednotliva kritéria. Kancelatf MAS (manazer pro SCLLD)
vSe zapisuje do kontrolniho listu, ktery nasledné vSichni ¢lenové Vybérové komise podepisuji.

Zapis s vysledky jednani bude vytvofen Kancelaii MAS (manazerem pro SCLLD) po jednani (do 2
pracovnich dni). Bude obsahovat projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodd, rozdélené na projekty,
které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni, dle specifickych kritérii MAS. V pripadé rovnosti bodu
bude o poFadi rozhodovat velikost obce, ve které je projekt realizovan (dle poctu obyvatel v obci dle CSU a
aktualnich dat k datu ukonceni prijmu projektovych zameri), v poradi od nejmensiho poctu obyvatel
(sestupné). Dal§im roziazovacim Kritériem bude datum a ¢as podani podnikatelského zaméru. Tzn., Ze
prednost v poiadi budou mit dFive doruc¢ené projektové Zadosti na MAS prostirednictvim emailu / osobné,
rozhoduje datum a ¢as prijeti emailu na kontakt uvedeny ve vyzvé, resp. datum a ¢as prijeti v kancelafi
MAS Hefmantuv Méstec. Spravnost zapisu stvrzuje podpisem piedseda Vybérové komise (nejpozdéji do
5 pracovnich dni od jeho vytvofeni). Po jeho podepsani je zapis s kontrolnimi listy a etickymi kodexy ¢lenti
Vybérové komise vlozen Kancelaii MAS (manazerem pro SCLLD) do 5 pracovnich dni od podpisu zapisu
predsedou Vybérové komise na webové stranky www.zeleznohorsky-region.cz.

O vysledku vécného hodnoceni je informovan zadatel Kancelati MAS (manazerem pro SCLLD) prostiednictvim
e-mailu do 5 pracovnich dnti po zadani vysledku hodnoceni na webové stranky. Nasledujici den od zaslani e-
mailu bézi zadateli lhGita moznosti podani zadosti o prezkum v piipad€ negativniho i pozitivniho vysledku
vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou prava na prezkum vzdat. Po vyfeseni piipadnych Zadosti o pfezkum jsou
projekty predany Predstavenstvu MAS ZR.

6.3. Vybér projekti

Cilem vybéru projektu je vybrat transparentné na zakladé vysledki hodnoceni projektovych zaméri
takové projekty, které prispéji k plnéni vécnych a financnich cili programu. Za vybér projektu je
odpovédné Predstavenstvo. Jeho ukolem je vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadfeni o souladu se
strategii CLLD. Pro ziskani souladu se strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich
podminek:

1. Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola 6.2 Vécné hodnoceni)
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2. Projektovy zamér se vysi poZzadované dotace (CZV) vejde do alokace MAS v dané vyzvé MAS.

Kancelai MAS (manaZzer pro SCLLD) zasila pozvanku na jednani ¢leniim Pfedstavenstva do 5 pracovnich dni od
schvaleni zapisu pfedsedou Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, piip. dalsi
podklady pro jednani Pfedstavenstva. MAS ma povinnost zvat na jednani Piedstavenstva také zastupce RO OP
TAK a musi jim umoznit Gi¢ast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO OP TAK pozada.

Jednani Predstavenstva se kona nejpozdéji do 14 pracovnich dnl od ukonéeni faze vécného hodnoceni (po
uplynuti lhity pro podani zadosti o pfezkum, vyfeSeni pfip. zadosti o pfezkum a opravného hodnoceni ve fazi
vécného hodnoceni, pfip. po podani vzdani se prava na podani zadosti o pfezkum vSech zadateli.).
Piedstavenstvo vybira projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Piedstavenstva, ktefi
potvrzuji vybér projektovych zameérl na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stietu zajmu.

Jednaci fad Piedstavenstva je uveden zde: https://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=12717. Clenové

Predstavenstva musi pfed vybérem projektt podepsat Eticky kodex. Z jednani Pfedstavenstva je manazerem pro
SCLLD potizen zapis a vystupem je Seznam schvalenych a neschvalenych projekti.

Vramci vybéru projektt MAS nevybird nahradni projekt, tj. budou podpofeny projekty, které splnily
minimalni poZzadavky a na kterou je dostatecna alokace dané vyzvy. Seznam bude obsahovat minimalné nazev
projektu a zadatele, hodnoceni, zda je projekt v souladu s integrovanou strategii CLLD, vysi alokace a cislo
opatfeni MAS. Predstavenstvo nezasahuje do hodnoceni projektt ani do jejich potadi v zapisu Vybérové komise.
Predstavenstvo provéii, zda suma dotaci pro doporucené projekty nepiesahuje alokaci vyzvy MAS. Schvalenym
projektim vyda MAS ZR Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS Zelznohorsky region. Rozhodnuti o souladu
projektového ziméru se SCLLD MAS Zeleznohorsky region je vydivino na dobu uréitou, a to na 30

kalendarnich dnu od podepsani prilohy opravnénou osobou.

Proti rozhodnuti Pfedstavenstva o vybéru projekti mtize zadatel podat stiznost do 10 kalendainich dni ode dne
doruceni informace o negativnim vysledku hodnoceni.

Zapis s vysledky jednani bude vytvoren Kancelati MAS (manazer pro SCLLD) po jednani (do 2 pracovnich dni)
a jeho spravnost stvrzuje podpisem piedseda Predstavenstva (nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jeho vytvoreni).
Po jeho podepsani predsedou zvefejiiuje manazer pro SCLLD =zapis na webovych strankach MAS
www.zeleznohorsky-region.cz.

MAS je také povinna do 10 pracovnich dnii od ukonéeni vybéru projektovych ziméri predat RO OP TAK
jeho vystupy, zejména seznam vSech piedlozenych zaméri a zapisy z jednani pfisluSnych organi MAS
(Vybérova komise a Predstavenstvo). Ukonéenim vybéru projektli se rozumi okamzik podepsani zéapisu z
jednani.

7. Podani Zadosti o podporu do vyzvy RO OP TAK v MS2021+

Projektové zaméry, kterym bylo vydino Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS Zeleznohorsky region,
Zadatelé dale zpracovavaji do podoby plné Zadosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle
podminek uvedenych ve vyzvé RO OP TAK. Povinnou p¥ilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni o souladu
se SCLLD MAS Zeleznohorsky region, dal$i povinné i nepovinné p¥ilohy se ¥idi podminkami dané vyzvy
RO OP TAK.

Pti zpracovani plné zadosti o podporu miize zadatel vyuzit bezplatné konzultacni podpory MAS. Do zadosti o
podporu v MS2021+ nasdili zadatel jako jednoho ze signataiti (prvni signatdi v potradi) povéieného zastupce
MAS ZR. Jakmile bude mit zadatel zadost hotovou, finalizuje ji a informuje o tom kancelat MAS ZR piedem, t].
min. 5 pracovnich dni pfed vyprSenim platnosti Rozhodnuti o souladu projektového ziméru se SCLLD
MAS Zeleznohorsky region, s Zadosti o posouzeni shody se zamérem predlozenym na MAS.

Povéfeny zastupce posoudi, zda je zadost o podporu v souladu s pivodné predlozenym zadmérem a dalSimi
ptilohami, pokud ano, zadost v MS2021+ elektronicky podepise. Nasledné zaddost podepiSe i opravnénd osoba
zadatele, a tim je zadost pfedana k hodnoceni na Agenturu pro podnikani a inovace (API).
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8. Piezkum hodnoceni projektiu
8.1.  Postup pro piezkum hodnoceni projekta

Zadatel miiZe poskytovateli dotace podat Zadost o piezkum negativniho vysledku administrativni kontroly
nebo proti negativnimu ¢i pozitivnimu vysledku vécného hodnoceni. Kazdy Zadatel miiZze podat Zadost
o prezkum nejpozdéji do 15 kalendainich dnii ode dne odeslani informace s vysledkem hodnoceni.

Zadatel zpracuje pisemnou Zadost o pfezkum. Pisemnou Zadost o pfezkum je mozno podat prostfednictvim e-
mailu definovanym ve vyzveé. V zadosti o ptezkum uvede Zzadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti
jejichz hodnoceni se odvolava, s popisem odivodnéni zadosti o pfezkum. Nebude-li zaddost o piezkum
hodnoceni podana v souladu s vySe uvedenym postupem, nebude pfedana k feSeni Kontrolnimu vyboru MAS
7R, ktery je za posouzeni zadosti o pfezkum rozhodnuti zodpovédny.

MAS mé povinnost zvat na jednani Kontrolniho vyboru, na kterém jsou feseny zadosti o prezkum, zastupce RO
OP TAK a umoznit zastupci RO OP TAK tcast na jednani v roli pozorovatele.

Zadatel ma pravo vzdat se prava na piezkum z divodu urychleni hodnoticitho procesu. Toto ucini
prostiednictvim e-mailu uvedeného ve vyzve. Tento proces lze urychlit pouze v ptipadé€, kdy se vSichni zadatelé
ve vyzveé vzdaji moznosti prezkumu.

Pokud by ¢len Kontrolniho vyboru byl ve stfedu zdjmu (viz eticky kodex), je povinen toto oznamit a zdrzet se
hodnoceni zadosti o prezkum.

ZAdosti o piezkum vy¥izuje Kontrolni vybor v souladu se stanovami MAS formou piezkumného Fizeni.
Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dni od podani Ziadosti o pfezkum nadpolovi¢ni
vétSinou vSech pritomnych ¢lent. Piezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané zadosti o pfezkum, avSak mize k
prehodnoceni urcit i kritéria, na kterd se zaddost o pfezkum nevztahuje. U kazdého prezkoumavaného kritéria
Kontrolni vybor uvede, zda shledala zadost:

e duvodnou,

e (astené duvodnou,

e neddvodnou.
V pripadé prezkumu hodnoceni se podle vysledku posouzeni Zadosti o pfezkum hodnoceni elimina¢nich
kritérii (kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu) posoudi Zadost o prezkum
nasledovné:

o Jestlize Kontrolni vybor shledd zZadost o pfezkum hodnoceni alespon jednoho elimina¢niho kritéria jako
nedtivodnou, nebude zadost o podporu vracena k opravnému hodnoceni a bude vytazena z procesu
hodnoceni, protoze by opravné hodnoceni nemohlo vést k jinému vysledku; u kritérii, ve kterych
zadatel nebyl vyzvan k doplnéni, bude zadost o pfezkum oznacena jako nediivodna.

e Jestlize shleda zadost o piezkum hodnoceni vSech eliminaénich kritérii jako divodnou, bude zadost
o podporu vracena k opravnému hodnoceni; u kritérii, ve kterych zadatel nebyl vyzvan k doplnéni, bude
zadost o prezkum oznacena jako ¢aste¢né diivodna.

Ze zasedani Kontrolniho vyboru je vyhotoven zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

datum a Cas zacatku jednani,

jmenny seznam ucastnikd,

struény popis obsahu zadosti o pfezkum, vcetn¢ identifikace zadosti o podporu,

osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o pezkum,

rozhodnuti Kontrolniho vyboru s podpisy ¢lenti (informace o tom, kdo a jak hlasoval), vcetné
odiivodnéni.

Kontrolni vybor neprovadi hodnoceni ani vybér projekti, pouze posuzuje podanou Zadost o prezkum.
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8.2.  Postup pii zméné pivodniho hodnoceni MAS

V piipadé rozhodnuti Kontrolniho organu o zpracovani opravného hodnoceni kritérii, u kterych byla zadost
shledana dtvodnou nebo Castecné divodnou (a v pfipadé dalSich kritérii, u kterych nebyla zadost o pifezkum
podana, ale vysledek pfezkumného fizeni miize mit na jejich hodnoceni vliv), se projekt vrati do pfedchozi faze
hodnoceni. Stanoveni hodnotitelé jsou vazani vysledkem pfezkumného fizeni. Nové hodnoceni prob&hne
nejpozdéji do 20 pracovnich dnli od rozhodnuti Kontrolniho vyboru podle stejnych pravidel a ve stejnych
lhiitach jako ptivodni hodnoceni.

Informovani zadatelt o vysledku pfezkumu zajisti Kancelaf MAS (manazer pro SCLLD) formou emailu do
5 pracovnich dni od rozhodnuti Kontrolniho vyboru.

9. Postupy pro posuzovani zmén projekti

Postup pro posuzovani zmén projekti je uveden v Obecnych pravidlech RO OP TAK pro Zadatele a piijemce
kap. 12 Zmény v projektu. V obdobi mezi podanim Zadosti o podporu a ukon¢enim udrzitelnosti projektu ma
zadatel/pfijemce povinnost pfedem oznamit API zmény, které v projektu nastanou.

V piipadg, e piijemce dotace bude podavat zadost o zménu (ZoZ) projektu, bude Kancelai MAS potvrzovat, Ze
zména pozadovana piijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS a nema vliv na plnéni cilii
SCLLD MAS ZR. Kancelai MAS (manaZer pro SCLLD) se k predloZené Zadosti o zménu projektu
vyjadi‘'uje do S pracovnich dnii od pfijeti této zadosti na MAS.

Odpovédnost za tGpravy projektt v prubéhu dalsiho hodnoceni je na strané zadatele, Gpravy projektti neprovadi
organ MAS, ale zadatelé, pricemz Kancelaif MAS se vyjadiuje k vlivu planované zmény na hodnoceni MAS
a realizaci SCLLD.

Pokud je ZoZ podana pied vydanim Vyjadieni MAS o souladu projektu s integrovanou strategii CLLD a stéle
probiha hodnoceni na MAS, bude Zadost o zménu doru¢ena na MAS elektronicky nebo osobné. V tomto ptipadé
MAS dokon¢i administrativni kontrolu a vécné hodnoceni projektu a kancelaf MAS (manazer pro SCLLD)
provéii vliv pozadované zmény na vysledky administrativni kontroly, ptipadné vécného hodnoceni a na realizaci
SCLLD. V pripad¢, ze zmény budou mit vliv na administrativni kontrolu a vécné hodnoceni, vrati se projekt do
faze administrativni kontroly. Jestlize zmény nebudou mit vliv ani na administrativni kontrolu, ani vécné
hodnoceni, pokracuje projekt do dalsi faze, kterou je Vybér projekti Piedstavenstvem MAS ZR. Kancelai MAS
(manazer pro SCLLD) nasledné informuje API o podané ZoZ.

Pokud je ZoZ podana po vydani Vyjadfeni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD,
ale pfed podanim projektu do MS2021+, bude zadost o zménu dorucena na MAS elektronicky nebo osobné.
Kancelaif MAS (manazer pro SCLLD) provéii, Zze pozadovand zména nema vliv na hodnoceni administrativni
kontroly, hodnoceni Vybérové komise, vybér projekti Piedstavenstvem MAS ZR ani realizaci SCLLD.
Nasledné vyzve zadatele k opravé dokumenti a ptiloh, kterych se zména tyka, a to do 5 pracovnich dni od
odeslani Zadosti o aktualizaci dokumentace. Zadatel dorui opravené dokumenty a piilohy do kancelate MAS
elektronicky prostiednictvim emailu nebo osobné na flash disku. Pracovnik MAS (manazer pro SCLLD)
provede kontrolu opravenych dokumentli a pfiloh a zkontroluje a ovéfi, Ze nedoslo k dalsim jejich tipravam,
které by narusily vybér projektu k realizaci. Nasledné¢ opravené dokumenty piipodepiSe manazer MAS pro
SCLLD.

V pfipadé€, ze by pozadovana zména méla vliv na hodnoceni administrativni kontroly, hodnoceni Vybérové
komise, vybér projektii Pfedstavenstvem MAS ZR nebo realizaci SCLLD, bude vydan dodatek k Vyjadieni
MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD, ktery neumozni podani projektu do
MS2021+.

Pokud provedenymi zménami nedojde ke zméné z udaji uvedenych ve Vyjadieni MAS o souladu projektového
zaméru se schvalenou strategii CLLD, neni nutné vydavat nové Vyjadreni. O této skutecnosti MAS informuje
zadatele, se sd€lenim, Ze aktualizované dokumenty je mozné spolu s ostatnimi dokumenty nahrat do ISKP21+.
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Pokud provedenymi zménami dojde ke zméné nékter¢ho z udaji uvedenych ve Vyjadieni MAS o souladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD, vyda MAS ZR nové Vyjadieni a nasledné o této skuteénosti
informuje Zadatele, se sd€lenim, ze aktualizované dokumenty a pfilohy, véetné nového Vyjadieni je mozné spolu
s ostatnimi dokumenty nahrat do ISKP21+.

O provedeném Zménovém fizeni informuje MAS RO OP TAK do 10 pracovnich dni od dorugeni opravenych
dokumentii a pfiloh pfipodepsanych manazerem MAS pro SCLLD a nového Vyjadieni MAS o souladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD, pokud bylo vydano, zadateli.

Zadost o zménu miize byt v obdobi od podani projektového zaméru na MAS do podani zadosti o podporu do
MS2021+ podana pouze jednou.

Pokud byla ZoZ podéna pred vydanim pravniho aktu, jiz probihd hodnoceni na API, p¥ip. je ZoZ podana po
vydani pravniho aktu, je ZoZ podana prostiednictvim MS2021+. V tomto piipadé kancelat MAS (manaZer pro
SCLLD) podava vyjadieni MAS k Zadosti o zménu integrovaného projektu — zda je/neni poZadovana
zména v souladu se strategii SCLLD a ne/ovlivni vysledek hodnoceni MAS.

Pokud dojde k ptehodnoceni vécného hodnoceni — manazer pro SCLLD informuje RO OP TAK.
10. Archivace, auditni stopa

Archivaci se rozumi uchovani originalt dokumentd nebo zdznami v elektronické podobé a jejich provedenych
zmén (ptvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich projektt).

Archivace se tidi ustanovenimi pftislusné kapitoly Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce (kapitola 9)
a vlastnim archiva¢nim a skarta¢nim fadem.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podob¢, musi pouzivané pocitacové systémy spliiovat uznavané
bezpecnostni normy, které zajisti, ze uchovavané doklady splituji pozadavky vnitrostatnich pravnich predpist a
jsou dostate¢né spolehlivé pro ucely auditu.
U dokumentt uchovavanych v digitalni podobg je tieba zajistit, aby zapis byl proveden ve formatu, ktery zaruci
jeho neménnost. Pokud to zajistit nelze, musi byt dokumenty pievedeny do analogové formy a opatieny
nalezitostmi originalu.
Zakladni principy archivace:

e  zajistit trvalost ulozenych dat s ohledem na pouzitd média v pribéhu stanovené doby uchovavani (tj.

preferovano dvoji zalohovani),

e kontrolovat stav médii uréenych k zalohovani a zalohovacich mechanik (tj. preferovana kontrola min.
Ix ro¢né),

e kazdé archiva¢ni médium oznacit datem, nazvem a jeho obsahem,
e dokumentace musi byt vedena pfehledné a zaroven musi byt lehce dosazitelna,

e dokumentace musi byt ukladana bezpeéné€ a musi byt zajisténa proti poSkozeni, ztraté ¢i manipulaci
neopravnénou osobou,

e dokumentace musi byt uchovana ve formé originalti nebo kopii originali/na béznych nosi¢ich dat/
v elektronické verzi originalnich dokladti nebo dokladu existujicich pouze v elektronické podobé¢.
Vsechny dokumenty souvisejici s projektem musi pfijemce archivovat a uchovavat minimalné do 31. 12. 2035,
pokud neni ve Specifickych pravidlech stanoveno jinak. Lhiitu je RO OP TAK opravnény prodlouzit z diivodu
zadosti Evropské komise. Lhita se stavi také z divodu dalSich objektivnich pfekazek (napf. zahajené fizeni ¢i
kontrola jingm spravnim ufadem, Setfeni Policii CR &i trestni Fizeni apod.). Pokud je v &eskych pravnich
predpisech stanovena lhtita del$i, musi byt pouzita pro uschovu delsi lhita.

Veskeré relevantni dokumenty budou archivovany po jejich vzniku dle vySe uvedenych zakladnich principt
archivace v uzamykatelnych prostorach kancelate MAS. V ptfipadé navyseni objemu dokumentace k archivaci
budou muset byt zajistény dal§i prostory, napt. formou najmu. Zodpovédnost za archivaci nese povéreny
zameéstnanec. Po uplynuti stanovené doby k archivaci budou materialy skartovany.
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Po celou vyse uvedenou dobu musi MAS zajistit dostupnost dokumenti a dokladi k projektu pro kontroly,
provadéné opravnénymi osobami.

Pokud u MAS probih4 kontrola, Kancelat MAS (manaZer pro SCLLD) informuje o vysledku kontroly RO OP
TAK, oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnil od obdrzeni vysledku kontroly.

11. Komunikace se Zadateli

Kancelai MAS (manazer pro SCLLD) odpovida na dotazy zadatelti do 5 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS.
Podstatné informace budou zvefejilovany na webu www.zeleznohorsky-region.cz. Veskerou komunikaci

zajistuje Kancelat MAS (vedouci manaZzer pro SCLLD ¢i manazer pro SCLLD).

Formy komunikace:

Datova schranka
Klasicka posta

E-mail

Telefonicka komunikace
Osobni konzultace
Internetové stranky MAS
Seminafe pro zadatele

Zadatelé maji moznost bezplatné konzultovat sviij projekt s pracovniky Kancelate MAS Zeleznohorsky region.
K tomuto jim slouzi konzulta¢ni hodiny kancelafe. Aktualni konzultaéni hodiny jsou uvedeny na webu MAS.
Konzultace mimo konzulta¢ni hodiny a pfipadn¢ konzultace mimo kancelaf jsou poskytovany na zéklad¢ dohody
7adatele a kanceldfe MAS. Viechny vyzvy MAS Zeleznohorsky region na predkladani projektovych zaméri
jsou dle pravidel zvefejiovany na internetovych strankach MAS Zeleznohorsky region. Cely administrativni
postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektovych zamérti je naprosto transparentni a vSechny
informace jsou vefejné dostupné. Partnefi i dalsi aktéfi jsou informovani o vyzvach, mohou konzultovat své
projektové zaméry s pracovniky kanceldfe MAS Zeleznohorsky region, jsou potradana $koleni k piipravé
integrovanych projektii. Pracovnici kancelafe MAS Zeleznohorsky region (zejména manaZer pro SCLLD) také
pravidelné informuji na osobnich schizkach nebo na tematickych workshopech nebo na riiznych setkanich
partnery a dalSimi aktéry o finan¢nich moznostech dotacni politiky a tim je sméfuji k novym projektovym
zaméerum.

Kancelat MAS (vedouci manazer pro SCLLD) je odpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS, které
jsou jednim z typad komunikace.

12. Spoluprace s externimi subjekty

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035) uchovani
veskeré dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci a poskytovat informace a dokumentaci vztahujici se
k integrované strategii zaméstnanctim nebo zmocnénciim povéfenych organt Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ti¢etniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho tifadu Auditniho
organu, Platebniho a certifika¢niho organu, piislusného organu finan¢ni spravy a dalSich opravnénych organd
statni spravy a umoznit jim vykon kontrol a poskytnout soucinnost pii provadeéni kontrol.

MAS informuje RO OP TAK o zahajeni a vysledku kontrol.
13. Nesrovnalosti a stiZnosti
13.1. HlaSeni nesrovnalosti
Reseni nesrovnalosti se fidi pravidly uvedenymi v Obecnych pravidel pro Zadatele a p¥ijemce (kapitola 17).

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pouzitelného prava, které vyplyva z jednani nebo opomenuti hospodaiského
subjektu, v jehoz dusledku je nebo by mohl byt poskozen rozpocet EU tim, Ze by byl z uvedeného rozpoctu
uhrazen neopravnény vydaj. Zaroven plati, ze neopravnény vydaj byl Platebnim organem schvaleny v souhrnné
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Znaky nesrovnalosti:

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat i poruSeni jakéhokoliv ndrodniho pravniho
pfedpisu ve vztahu k realizovanému projektu, které ma dopad na plnéni Podminek PA/Rozhodnuti.

b) Ohrozeni nebo poskozeni finanénich zajmi EU — v disledku poruseni komunitarniho prava doslo k
ohrozeni nebo poruseni finan¢nich zajma EU.

¢) Jednani hospodatského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako
jakékoli poruseni pravniho piedpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodaiského subjektu.

Trestny ¢in spachany pri realizaci programi nebo projektu spolufinancovanych z rozpoétu EU se vidy
povaZuje za nesrovnalost.

Clen organit MAS Zeleznohorsky region, popt. pracovnik MAS, ktery ma podezieni na nesrovnalost, nahlasi své
podezieni bezodkladné Predstavenstvu MAS Zeleznohorsky region a povéfenému pracovnikovi MAS. Povéfeny
pracovnik MAS (manaZer pro SCLLD) hlasi RO OP TAK, oddéleni kontroly veskera podezfeni na nesrovnalost,
zejména podezieni na podvodné jednani, pisemné a bezodkladné.

Oznamovani nesrovnalosti provadi Kancelaf MAS na zaklad¢ vlastniho podezieni nebo pifedanych informaci.
13.2. Postup pro vyrFizovani stiznosti vii¢i MAS

Kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu musi MAS
provéfit. Ze stiznosti je zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a poZaduje napravu ve vlastnim zajmu,
upozoriiuje na nedostatky ¢i zavady, jejich feseni nalezi do pisobnosti MAS.

Vytizovani stiznosti se fidi pravidly uvedenymi v kapitole 15. Obecnych pravidel pro Zadatele a piijemce.

Stiznost podle spravniho fadu

Stiznost vyfizuje vzdy subjekt, proti jehoz Cinnosti je stiznost sméfovana. Stiznost se posuzuje podle obsahu
a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Stiznost povétreny pracovnik MAS zaeviduje. V pfipadé ustniho
podani stiznosti, sepisuje pisemny zaznam manazer pro SCLLD. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji
ucinil, které véci se tyka a co (Jaky postup v dané véci) se navrhuje. Pokud stiznost postrada nékteré informace,
vyzve manazer pro SCLLD stéZovatele k jejich doplnéni do 5 pracovnich dni. Souéasné stézovatele pouci, ze
pokud nejasnosti, které brani dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude zabyvat a stiznost bude odlozena.
OdloZeni stiznosti s odivodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Jestlize MAS neni k vyfizeni stiznosti pfislusna, postoupi ji manazer pro SCLLD bez zbyteéného odkladu podle
obsahu stiznosti pfislusnému subjektu implementacéni struktury (API, ZS ITI, PCO, AO) ¢i jinému spravnimu
organu. O postoupeni stiznosti informuje stézovatele.

MAS prosetiuji anonymni podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy,
je-li vécné. Rozhodnuti, Ze anonymni stiZznost prosetfovana nebude, se zalozi do projektové slozky, resp. do
spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pii jejim vyfizovanim
stejnym zpUsobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel zndm. Zprava o vysledku a opati‘enich k napravé stavu
se zaklada do projektové slozky, resp. do spisu, piipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu vyzadal.

Kontrolni vybor, ktery je povéfen vyfizenim stiznosti, stiznost vyridi do 60 kalendainich dnu od jejiho
doruceni. Stanovenou lhitu lze piekrocit, nelze-li v jejim prubéhu zajistit podklady potfebné pro vytizeni
stiznosti. V uvedené lhuit¢ musi byt stézovatel vyrozumeén o vyftizeni stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shleddna divodnou, ¢aste¢né diivodnou ¢i nedivodnou.
Subjekt MAS se vyjadii ke vSem bodim stiznosti. Sdéli, ktera Setfeni provedl a kterymi postupy se pfi
posuzovani stiznosti fidil. V odiivodnéni vytizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se opira a uvede
informace o opatienich pfijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana dévodnou nebo ¢istecné diivodnou,
MAS udini nezbytna opatieni k napravé. O vysledku Setieni a opatienich, ptijatych k napravé, ucini zaznam
do spisu.
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Dutivodna nebo Caste¢né diivodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatieni potfebna
k odstranéni zjisténych nedostatkti a stézovatel o nich byl vyrozumén. Nedtvodnéd stiznost je vyfizena
vyrozuménim stéZovatele.

Ostatni stiznosti

Ostatni stiznosti a podnéty nenapliiuji znaky stiznosti podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb. Je z nich ziejmé, Ze se
podavatel domahd ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim zajmu. Jednd se napf. o stiznosti proti
postupu pii zadani vetejné zakazky, stiznosti na technické problémy spojené s administraci zadosti o podporu,
nebo o podnéty k provedeni kontroly projektu, podnéty k provéfeni informaci o projektu ¢i zadosti o poskytnuti
informaci.

Zpisob podani, naleZitosti obsahu a postup v pripadé nejasnosti v podané stiZnosti jsou stejné jako
u stiznosti podle spravniho Fadu. Stejny je i postup v ptipadé, Ze je stiznost podana anonymné.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, nebude se ji zabyvat. Povéieny pracovnik MAS (manazer pro SCLLD)
o tomto pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendarnich dni od obdrZeni podnétu.

Opakované stiznosti

MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skute¢nosti, které nebyly
v dobé¢ Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni ptivodni stiznosti. MAS o této skuteCnosti sté¢zovatele
pisemné vyrozumi do 10 kalendarnich dni a jeho dalsi podani ve stejné véci zaloZi.

OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

Spolufinancovano o

Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU



mailto:mas@zeleznohorsky-region.cz
http://www.zeleznohorsky-region.cz/

Mistni Akéni Skupina Zeleznohorsky region b

Nam. Miru 288, 538 03 Hefmantv Méstec, ICO 27009076 Dzeleznohorsw
Kontakt: 725 156 016, e-mail: mas@zeleznohorsky-region.cz MAS region
www.zeleznohorsky-region.cz

14. Prilohy internich postupu

14.1. Ptiloha €. 1 — KL administrativni kontroly

KONTROLNI LIST ADMINISTRATIVNI KONTROLY
pro posuzovani v ramci vyzvy OP TAK: Technologie pro MAS (CLLD)

Postup administrativni kontroly je uveden v dokumentu MAS ZR — Pracovni postupy pro programovy ramec OP
TAK v obdobi 2021-2027 k 30. 6. 2023 (ver. 1.0).
Zadatel mtize byt v ramci administrativni kontroly jednou vyzvan k doplnéni nebo tprave zdméru.

Cislo a nazev vyzvy MAS: 4.

Cislo a nazev vyzvy RO: 01 23 026 Technologie pro MAS (CLLD) — vyzva II.
Registra¢ni ¢islo projektového zaméru:

Nézev zadatele:

ICO/RC:

Adresa zadatele:

Nazev projektu:

Misto realizace projektu:

Splnéno

& Nézev kritéria Odkaz ATOURTEY

Neni tieba

Podnikatelsky zamér dle povinné osnovy

1 Zadatel dolozil a vyplnil veskeré udaje, dle povinné osnovy

2 Projekt 1ze realizovat na uzemi piislusné MAS

3 Projekt je v souladu s SCLLD pfislusné MAS

4 Realizaci projektu vznikne samostatny funkéni celek
Zadatel/ptijemce dotace splituje definici zadatele/piijemce dotace od data podani Zadosti:

3 Podnikajici fyzickd osoba nebo pravnicka osoba, kterd ma pridélené &eské IC a je opravnéna k podnikani (je
opravnén k podnikani v ekonomické ¢innosti, ve které je projekt realizovan — CZ NACE)

6 Pfedmétem projektu jsou pouze zpusobilé vydaje, dle vyzvy a detailné specifikované v pfiloze ¢. 2 Vymezeni
zpusobilych vydaja

7 Casovy harmonogram podnikatelského zaméru (je planovéno, Ze zptisobilé vydaje vzniknou nejdiive dnem, kdy

byla podéna Zadost o podporu prostiednictvim aplikace IS KP21+

Povinné prilohy projektového zaméru

Dvé indikativni cenové nabidky ke kazdé pofizované polozce, vyjma nepiimych naklada

Je dolozeno a spliiuje podminky pozadavku vyzvy

Piilohu k posouzeni zasady ,,vyznamné neposkozovat®

Je dolozena a jsou vyplnény vSechny polozky.

3 Dokumenty dokladajici skutecnosti uvedené v Podnikatelském zaméru (napf. certifikaty atd.)

Piilohy relevantni pro vécné hodnoceni, pokud Zadatel chce sdélit dalsi informace nad ramec povinnych
4 informaci ve formulafi projektového zaméru. (napf. certifikat regionalniho producenta ZELEZNE HORY,
regionalni produkt).

Plna moc (original opatfeny elektronickym podpisem zadatele i opravnéné osoby, format pdf)

Je dolozena plnd moc v pfipadé pfeneseni pravomoci na jinou osobu na podpis kontrolniho listu pfi registraci
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zadosti?

V pripade, ze zZadost podepsal stat. zastupce, je odpovéd’ NR.

HODNOCENI PROVEDL Dne podpis

1 | Pavel Kalina — manazer OP TAK

HODNOCENI ODSOUHLASIL Dne podpis

1 Martin Pisaf
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14.2. Piiloha ¢. 2 — Eticky kodex

ETICKY KODEX

OSOBY PODILEJICi SE NA HODNOCENi CI VYBERU PROJEKTOVYCH ZAMERU
piedloZenych na zikladé vyzvy MAS Zeleznohorsky region, z.s.
Vyzva MAS €. 5 v ramci Programového ramce OP TAK — vyzva II

Ja, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka®) projektovych zaméri
v ramci realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Zeleznohorsky region, z.s. na obdobi
2021-2027 (dale jen ,,SCLLD+*), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,,Eticky kodex*):

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednéni, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s jeho/jejim
zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné€. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery
pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické
osobé¢, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
OPZ+/IROP+/SZP/OPTAK apod. pro sviij osobni zajem ¢i v zajmu tieti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka
musi zachovat mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru
dozvédel/a.

3. 'V ptipad¢, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se mé zabyvat, oznami tuto
skute¢nost mistni akéni skupin€ a na hodnoceni/vybéru se nepodili.

4. 'V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zameéru
nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s piedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlen¢ mistni akcni skupiné a nebude se
zadnym zptsobem podilet na hodnoceni/vybéru daného projektu a ani dal$ich projektt, které danému
projektu konkuruji, zaroven nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv
zpusobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani zddna jind zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny piistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavdzana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pfistupnym
nepatfiénému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou
s jeho/jeji Cinnosti.

4. Pti vykonu své Cinnosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit tikony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim zivote.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakékoli vyhoda, odmitne ji a o
nabidnuté vyhodé¢ informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, Cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, vcetné principi nestrannosti, nepodjatosti a mléenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu

zahrnuty.

Jméno a ptijmeni:

Datum podpisu:

Podpis:
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14.3. Priiloha ¢. 3 — KL vécného hodnoceni
14 o A4 J 4 14
Kontrolni list vécného hodnoceni
SPECIFICKA KRITERIA MAS
pro posuzovani v ramci vyzvy OP TAK: Technologie pro MAS (CLLD)
Cislo a nazev vyzvy MAS: ...
Cislo a nazev vyzvy RO: 01 26 086(093) Technologie pro MAS (CLLD) — vyzva II.
Registracni ¢islo projektového zameéru: ...l
Néazev zadatele:
ICORC:
Adresa zadatele:
Nazev projektu:
Misto realizace projektu:
Datum podani projektového zaméru: ...l
Definice Kkritéria 11,)33? Pocet bodi
(v ramci MH RO budou kritéria spadat pod jedno kritérium ,,Soulad s dle ’ dle Zdtvodnéni poctu bodii
integrovanou strategii MAS") vyzvy hodnotitele

Finanéni naro¢nost projektu
Bodové zvyhodnéni projektt dle vyse zplsobilych vydaju projektu, ze
kterych je stanovena dotace; dle vyse celkovych vydaji na projekt.

do 500 000 K¢

1 Vvdaje, ze kterych je stanovena dotace, jsou do 500 tis. K¢ v¢etné. 10
500 001 K¢ - 2999 999 K¢
Vydaje, ze kterych je stanovena dotace, jsou v rozmezi od 500 001 K¢ 20
do 2,5 mil. K¢ véetné.
Velikost obce, ve které je misto realizace projektu
Bodové zvyhodnéni projekti situovanych v mensich obcich - pocet
obyvatel dle CSU k 1.1. kalendainiho roku, ktery je zvefejnén na webu
Csu.
0 — 250 obyvatel 0
) Obec, na jejimz uzemi je projekt realizovan, ma méné€ nez 251 obyvatel.
251 - 500 obyvatel 5
Obec, na jejimz uzemi je projekt realizovan, ma 251 - 500 obyvatel.
501 — 1000 obyvatel 10
Obec, na jejimz uzemi je projekt realizovan, ma 501 — 1 000 obyvatel.
1001 a vice obyvatel 20

Obec, na jejimz uzemi je projekt realizovan, ma 1 001 a vice obyvatel.

Zadatel nebyl vybran v programovém obdobi 2020-2027 k podpoie
pies vyzvu MAS Zeleznohorsky region — OP TAK.

tzn. je$té nebyl podpofeny v ramci integrovaného nastroje SCLLD,
3 | programovy ramec OP TAK. 20
Zdroj: Seznam Zadosti o dotaci vybranych MAS ZR, ktery bude k
dispozici k nahlédnuti v kancelari MAS, za predchozi vyzvy v ramci
SCLLD k datu vyhlasent vyzvy MAS.

Zvyhodnéni predmétu podnikani nebo sektorového zaméreni
4 | Zadatel je drzitelem certifikatu "ZELEZNE HORY, regionalni produkt" 10
Zdroj: ANO (dolozeno kopii platného certifikatu).

Celkovy pocet bodi MAS

Prvozadatelé OP PIK, OP TAK B"a‘;‘eﬁk
Bonifikace prvozadatelt vyjadfuje preferencni bodové zvyhodnéni 20%
zadatelt, kterym z OP PIK nebo OP TAK nebylo vydano Rozhodnuti o °
. celkové
poskytnuti dotace. ho
Zdroj:https://www.dotaceeu.cz/cs/informace-o-cerpani/seznamy- pottu
pryemcu bodii
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MAS

bgieleznohorsky

region

| Celkovy pocet bodu projektového ziméru (min. hranice je 30 bodii)

Clenové vybérové komise:

¢lensky subjekt MAS

Jméno a prijmeni

Zajmova skupina Sektor

podpis

Jméno a prijmeni zapisovatele

Zapsano dne

podpis
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14.4. Priloha €. 4 — Vyjadireni MAS
Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO
Nézev MAS: MAS Zeleznohorsky region, z.s.
IC MAS: 270 09 076
Nézev SCLLD: Strategie  komunitné¢  vedeného  mistntho rozvoje MAS
Zeleznohorského regionu, z.s. na obdobi 2021 - 2027
Cislo anazev vyzvy MAS: ..
Cislo a nazev vyzvy RO: 01 26 086 (093) Technologie pro MAS (CLLD) — vyzva Il.
Registracni Cislo projektového zaméru: ...l
Nazev zadatele:
ICORC:
Adresa zadatele:
Nazev projektu:
Misto realizace projektu: Ll
Datum podani projektového zaméru: ...l
Projektovy zamér predlozeny do ............ vyzvy MAS splnil podminky dané vyzvy MAS a je v souladu se

schvalenou strategii CLLD.

Tabulku vypliiuje pracovnik MAS

Datum jednani rozhodovaciho organu

Jméno a ptijmeni

Pozice/funkce
Datum
Podpis
E-mail:
Kontakt e-mail a telefon
Telefon:

Dokument schvaluje predseda MAS

Jméno a prijmeni

Pozice/funkce Piedseda MAS

Datum

Podpis
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